
SERVICES EN LIGNE 

Majlis'Com

PROCESSUS DE DEMANDE DE CONGÉ,
AUTORISATION D’ABSENCE ET
ATTESTATION

https://intranet.csefrs.ma/


QU’EST CE QUE LES SERVICES EN LIGNE ?

demandes de congés 

demandes d'autorisations d'absences, 

demandes des documents

administratifs .

Un ensemble de services en ligne intégrés

à l'intranet Majlis'Com, profilés et sécurisés

et dédiés aux collaborateurs du Conseil,

ont été développés afin d'automatiser et

de faciliter les procédures relatives aux :



COMMENT Y ACCÉDER ?

Accédez aux ''Services en Ligne''

directement depuis votre intranet 

 Majlis’Com, via la page d'accueil 

en cliquant sur ''Espace Service en
Ligne''. 

ou sur le raccourci dans le menu à
gauche de votre écran.

https://intranet.csefrs.ma/e-services/


COMMENT ÇA MARCHE ?

POUR UNE
DEMANDE DE

CONGÉ



Cliquez sur  ‘’Demande de congé’’ 

date de départ

 date de retour

nature du congé : annuel, mariage, naissance, etc

cochez ‘’oui’’ pour un séjour à l’étranger ou ‘’non’’ pour un séjour

au Maroc 

Saisissez les informations demandées :

Puis cliquez sur  ‘’Suivant’’ 



COMMENT ÇA MARCHE ?

POUR UNE
DEMANDE DE

CONGÉ



adresse
téléphone
 intérim 

Saisissez ensuite  les données suivantes :

Puis cliquez sur ‘’Envoyer’’ 
Le message ci-après s'affiche
Cliquez sur ‘’Fermer’’



PROCESSUS DE VALIDATION - DEMANDE DE CONGÉ 

UN MAIL DE NOTIFICATION EST ENVOYÉ AUTOMATIQUEMENT AU CHEF HIÉRARCHIQUE

IMMÉDIAT POUR VALIDATION DU CONGÉ 

En cas de validation
par le chef
hiérarchique, un mail
de confirmation est
envoyé au
demandeur pour
information et au
DRHL pour la
préparation de la
décision de congé.

En cas de rejet de la

demande par le chef

hiérarchique, un mail

de rejet est envoyé

au demandeur pour

information.

Un mail de notification est
envoyé à l’intérimaire pour

information



COMMENT ÇA MARCHE ?

POUR UNE DEMANDE
D’AUTORISATION

D’ABSENCE



Cliquez sur  ‘’Demande d'autorisation
d'absence’’ 

 période d’absence

motif d’absence (administratif, santé ou autres)

description de la demande 

Saisissez les informations demandées:

Puis cliquez sur ‘’Envoyer’’ 



UN MAIL DE NOTIFICATION EST ENVOYÉ AUTOMATIQUEMENT AU CHEF

HIÉRARCHIQUE IMMÉDIAT POUR VALIDATION

En cas de validation
par le chef
hiérarchique, un mail
de confirmation est
envoyé au
demandeur et au
DRHL pour
information .

En cas de rejet par le

chef hiérarchique,

un mail de rejet est

envoyé au

demandeur pour

information.

PROCESSUS DE VALIDATION - DEMANDE D'AUTORISATION D'ABSENCE



COMMENT ÇA MARCHE ?

POUR LES DEMANDES
D'ATTESTATIONS 




Cliquer sur ‘’Demande d’attestations’’

type d’attestation (travail, salaire, bulletin de paie, …) ;

description de la demande (Ex. bulletin de paie du mois

03.2022 ou 2 attestations de travail, ...).

Choisissez une ou plusieurs attestations:

Puis cliquez sur ‘’Envoyer’’ 

Un mail de
notification est
envoyé au DRHL
pour préparation
de l’attestation
demandée.



COMMENT ÇA MARCHE ?

Cliquez sur  ‘’suivre mes demandes’’

POUR  LE  SUIVI  DES
DEMANDES 




le type de demande que vous avez réalisé
un récapitulatif de vos demandes : nombre de jours de congé demandés,
nombre d'heures d'absence autorisées, type d'attestation demandé.
le statut de vos demandes,
la date de création de vos demandes

Un tableau s'affiche avec  :



  MODÈLE DE MAIL  ENVOYÉ AU DEMANDEUR 

MAIL DE CONFIRMATION
ENVOYÉ  AU  DEMANDEUR 



  MODÈLE DE MAIL ENVOYÉ AU DRHL

MAIL DE CONFIRMATION
ENVOYÉ AU DRHL POUR
PRÉPARATION DE LA DÉCISION
DE CONGÉ 



     MODÈLE DE MAIL DE REJET ENVOYÉ AU DEMANDEUR 

MAIL DE REJET ENVOYÉ AU
DEMANDEUR 



MERCI

HTTPS://INTRANET.CSEFRS.MA/


