E-services

Bienvenue dans I'espace E-Services !

Via cet espace vous pouvez acceder a de nombreux services en ligne profilés et sécurises

PROCESSUS DE DEMANDE DE CONGE

SUIVRE MES DEMANDES

AUTORISATION D’ABSENCE
ATTESTATION

Demande
d’attestations

Maijlis'Com "@

tickets Resto



https://intranet.csefrs.ma/

QU’EST CE QUE LES SERVICES EN LIGNE ?

Un ensemble de services en ligne integres

a l'intranet Majlis'Com, profilés et securisés

et dediés aux collaborateurs du Conseil,

) S ont ete développés afin d'automatiser et
& v

de faciliter les procédures relatives aux :

Espace Espace Espace
Services en lighe Centre de Veille systéme

documentation éducatif

e demandes de congés

e demandes d'autorisations d'absences,
e demandes des documents

administratifs .



COMMENT Y ACCEDER ?

Accédez aux "Services en Ligne"
directement depuis votre intranet

Maijlis’Com, via la page d'accueil

e en cliguant sur "Espace Service en
Ligne".

® OU sur leraccourci dans le menu a
gauche de votre ecran.
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https://intranet.csefrs.ma/e-services/

COMMENT CA MARCHE ?

Saisissez les informations demandées:

e date de départ

POUR UNE
e date de retour

o 69 ~99
DEMANDE DE CIlquez SUF FleElnEinel el conge * nature du congé : annuel, mariage, naissance, etc

CONGE e cochez “oui” pour un sejour a I’étranger ou “non’ pour un sejour

E-services au Maroc

Bienvenue dans I'espace E-Services ! Puis cliq uez sur "suiva nt”

Via cet espace vous pouvez accéder a de nombreux services en ligne profilés et sécurisés.

Demande de congé

SUIVRE MES DEMANDES

 Retour

® Période demandée
- -

>4
i

Mom complet :

sl u | , .
-o Date de départ mercredi & avril 2022 E Date de retour ; | mercredi & avril 2022 E
Demande

Demande de congé d’autorisation
d’absence

® Nombre de jours demandés

d‘attestations Jaouad ABDELADIM Veuillez Choisir les dates de départ et de retour pour calucler le nombre de jours !

Matricule :
001 ® Nature du congé

Entite : i iF@T .
Pile Ressources

Responsable higrarchique :

MSELLAK ABDELHAK

I =

Demande de Réservation des Commande des
fournitures repas tickets Resto

® Séjour a l'étranger




COMMENT CA MARCHE ?

Saisissez ensuite les données suivantes:

POUR UNE

e adresse
e télephone
DEMANDE DE . intérim

CONGE Le message ci-apreés s'affiche
Puis cliquez sur “Envoyer” Cliquez sur “Fermer”

| + Retour °

- & Coordonnées
h 5 - , .r r b
™ ‘ Adresse : Votre demande a ete envoyee avec succes.
A / Une réponse vous sera communiquée dans les meilleurs délais.
= o S | 4 .
Nom complet : Téléphone :

e P
Jaouad ABDELADIM rez volr N
Matricule :

- .
001 Interim

Entité :

Pole RESSOUTCES

Responsable hiérarchique :

MSELLAK ABLDELHAK

7



PROCESSUS DE VALIDATION - DEMANDE DE CONGE

@ UN MAIL DE NOTIFICATION EST ENVOYE AUTOMATIQUEMENT AU CHEF HIERARCHIQUE
}A‘ IMMEDIAT POUR VALIDATION DU CONGE

Un mail de notification est
— envoyé a l’intérimaire pour
information

En cas de validation
par le chef
hierarchique, un mail
de confirmation est
envoye au

demandeur pour
information et au
DRHL pour la
preparation de |la
décision de conge.




COMMENT CA MARCHE ?

Saisissez les informations demandées:

POUR UNE DEMANDE
D’AUTORISATION
D’ABSENCE

e période d’absence
e motif d’absence (administratif, sante ou autres)

e description de la demande

Puis cliquez sur “Envoyer”

Cliquez sur “Demande d'autorisation
d'absence” Demande d’autorisation d’absence

E-services & Retour ‘

Bienvenue dans I'espace E-Services !
& Période d'absence

mercredi 6 avril 2022 De: |Heure A: [Heure
I . =

® Nombre d'heures d'absence

Via cet espace vous pouvez accéder a de nombreux services en ligne profilés et sécurisés

N\

&

SUIVRE MES DEMANDES

Nom complet :
Jaouad ABDELADIM

Matricule : .
#® Motif d'absence

001

Demande .
Pdle Ressources

d‘attestations

Responsable hiérarchique :

MSELLAK ABDELHAK
® Description de la demande

O

|
2l
)



PROCESSUS DE VALIDATION - DEMANDE D'AUTORISATION D'ABSENCE

UN MAIL DE NOTIFICATION EST ENVOYE AUTOMATIQUEMENT AU CHEF
HIERARCHIQUE IMMEDIAT POUR VALIDATION

En cas de rejet par le
En cas de validation et b

par le chef chef hiérarchique,
hierarchique, un mail
de confirmation est
envoye au envoye au
demandeur et au

DRHL pour
information.. information.

un mail de rejet est

demandeur pour




COMMENT CA MARCHE ?

Choisissez une ou plusieurs attestations:

POUR LES DEMANDES
D'ATTESTATIONS

e type d’attestation (travail, salaire, bulletin de paie, ...) ;

e description de la demande (Ex. bulletin de paie du mois

03.2022 ou 2 attestations de travail, ...).

Puis cliquez sur “Envoyer”
Cliquer sur “Demande d’attestations”

Demande d’attestations
Un mail de

notification  est
o Attestation de salaire po u r p re pa rat | O n
Jaouad ABDELADIM Attestation de travail
- de [I'attestation
Entité : Attestation de domiciliation irrévocable de salaire d e m a n d é e C

E-services

Bienvenue dans I'espace E-Services !

. . . . L @ T N on
Via cet espace vous pouvez accéder a de nombreux services en ligne profilés et sécurisés Ypes d'attestatio

SUIVRE MES DEMANDES

Matricule :
Bulletin de paie

Pdle Ressources

Autre

# Description de la demande

=




COMMENT CA MARCHE ?

Un tableau s'affiche avec :
POUR LE SUIVI DES e |le type de demande que vous avez realise
e un recapitulatif de vos demandes : nombre de jours de conge demandeés,
DEMANDES . , . , . ,
nombre d'heures d'absence autorisées, type d'attestation demande.
¢ |e statut de vos demandes,

¢ |a date de création de vos demandes

Cliquez sur “suivre mes demandes Suivi des demandes

E-services

‘ ¢ Retour

-m“m owrcoscsmon || ossauanons

Mo (15 mars 2022 ), Das
15 Mars 2022 11:01
SUIVRE MES DEMANDES de .8 mars _-0“ angé : Posa-.e isation ), h ok
MNar 'd..l u:nr'gf: Autre :( ), Sé_nur ét I'é:r nger: ( No charge
144 L i Coo bes:  adresse : les a-arge-s Rabat, Télepho
066 3‘ 30 ] érim: ( CHIGUER SALMA I
'r":.-g': +* MNombre de jours demandé : 1 23 Mars 2022 16:40
Da i mars
Da mars
= - Ma Congé adm
54 u
Coordonnées:
5 | zali B
Autorisation » Nombre d'heurss d'sbsence : 1 haure (3] 23 Mars 2022 16:44
I"abs Jour d S mars 2
Heu 1,00
o Heu 00
@ Morif d noé
Des médical
Attestations « Bulletin de pale 23 Mars 2022 16:46
@ station de sal
atian de
189 station _.;
cription : C




MODELE DE MAIL ENVOYE AU DEMANDEUR

Bonjour,

MAIL DE CONFIRMATION Votre demande de congé dont le détail ci-dessous, a été validée par ... le 06/04/2022
10 :14.
ENVOYE AU DEMANDEUR

Détails :

Date de la demande : 06/04/2022 10 :11
Message du chef hiérarchique :
Détails de la demande :

¢ Nombre de jours demandé : 1
Date de départ : 02/05/2022
Date de retour : 03/05/2022
Nature du congé : Congé administratif
Sejour a l'etranger : Non
Coordonnees :

o Adresse : Salé

o Téléphone : 06621522954

e Intérim : EL MAHI AMINE

Merci.



MODELE DE MAIL ENVOYE AU DRHL

Bonjour,

MAIL DE CONFIRMATION
ENVOYE AU DRHL POUR
PREPARATION DE LA DECISION Demandeur i ......cceeer e e srs e ses e aae e ane e |
DE CONGE Matrioate 001

Date de la demande : 06/04/2022 10 :11 ;
Message du chef hiérarchique :
Détails de la demande :

» MNombre de jours demandeé : 1
Date de départ : 02/05/2022
Date de retour : 03/05/2022
Nature du congé : Congé administratif
Sejour a I'étranger : Non
Coordonnees :

o Adresse : Salé

o Téléephone : 06621522954
e Intérim : EL MAHI AMINE

La demande de congé de ABDELADIM JAOUAD dont le détail ci-dessous, a été validee par ..................
le 06/04/2022 10 :14.

Details :

Merci.



MODELE DE MAIL DE REJET ENVOYE AU DEMANDEUR

MAIL DE REJET ENVOYE AU
DEMANDEUR

Bonjour,

Votre demande de congé dont le détail ci-dessous, a été rejetée par ..coeveeecevvrveeenen. Le 06/04/2022
10 :31.

Details :

Date de la demande : 06/04/2022 10 :29 ;
Message du chef hiérarchique :
Détails de la demande :

* Nombre de jours demandé : 1
Date de départ : 07/04/2022
Date de retour : 08/04/2022
Nature du congé : Congé administratif
Sejour a I'étranger : Oui
Coordonnées :

o Adresse : salé

o Téeléphone : 0662152294
e [ntérim : SRITI LAMIYAE

Merci.



MERCI

HTTPS://INTRANET.CSEFRS.MA/ @



